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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL
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8/CDDIPUTADOS/SDP/2023

En cumplimiento a lo dispuesto por la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de México y Municipios, asi como por los principios rectores que la rigen —licitud,
consentimiento, informacion, calidad, finalidad, lealtad, proporcionalidad y responsabilidad—, el
Departamento de Administracion de Personal adscrita a la Direccidon de Administracion y Desarrollo de
Personal, en su calidad de responsable del tratamiento de los datos personales, pone a disposicion de los
titulares el presente Aviso de Privacidad, en el marco del Sistema de Datos Personales que opera para dar
cumplimiento a las atribuciones conferidas por la normativa organica aplicable.

El Departamento de Administracion de Personal, es el area responsable de dar tratamiento a los datos
personales requeridos para el cumplimiento de las disposiciones administrativas relativas al empleo, cargo
o comision, relacionados con la entrega de los requisitos legales para la contratacion, pago de sueldos,
salarios y prestaciones, historia laboral de los servidores publicos, administrativos, movimientos de alta y
baja de servidores publicos y enteros en materias de seguridad social, identificacion y localizacion del
servidor publico para fines laborales, administrativos v juridicos, registro de entradas y salidas del personal,
entre otros.

En este contexto, el tratamiento de los datos personales que se recaben en la integracion de personas
servidoras publicas al Poder Legislativo, se sujetara a las disposiciones previstas en la Ley de Proteccion
de'Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, asi como a los
lineamientos, protocolos y criterios emitidos por el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios (INFOEM), y por el Comité de
Transparencia del Poder Legislativo, en el ambito de sus respectivas competencias.

Por lo anterior, y con fundamento en el articulo 31 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, se da a conocer el presente instrumento juridico
informativo, mediante el cual este sujeto obligado hace del conocimiento de todas las personas fisicas o
juridicas colectivas —estas Ultimas a través de sus representantes legales, en su caso— los alcances,
condiciones, finalidades y derechos que rigen el tratamiento de sus datos personales obtenidos en la
incorporacion al servicio publico en las Dependencias del Poder Legislativo, en los términos que a
continuacion se detallan:

[. Denominacién del Responsable.

e Poder Legislativo del Estado de México.

Il. Nombre y cargo del administrador, asi como el area o unidad administrativa de adscripcion:
P 4

o Nombre: Adrian David Avila Jardines
e Cargo: Jefe del Departamento de Administracion de Personal

Legislacion.CongresoEdomex.gob.mx/AvisosdePrivacidad
Pagina 1 de 10

N




CONGRESO

SECH!
SAF i
Y FINA

o Area de Adscripcion:  Departamento de Administracion de Personal de la Direccién de

Aviso de Privacidad

Departamento de Administracién de Personal

Administracion y Desarrollo de Personal

lll. Nombre del sistema de datos personales al que seran incorporados los datos personales.

Sistema de datos personales: 8/CDDIPUTADOS/SDP/2023 Departamento de Administracién de Personal”

Base de datos personales:

ID. 3342 Sistema de personal del Poder Legislativo

IV. Datos personales que serdn sometidos a tratamiento, identificando los que son sensibles.

Con el objeto de cumplir las finalidades previamente establecidas en el sistema de datos personales, se

podra llevar a cabo el uso de los siguientes datos personales:

Datos de identificacién
e Nombre completo
¢ Apellidos
e Teléfono celular particular
e Estado civil
e Numero de Cartilla Militar
e [Fecha de nacimiento

e QOriundez
e RFC
e Clave o numero de

seguridad social
¢ |dentificacion o equivalente
¢ Numero de Cédula

Sexo

Clave de elector

Folio de la credencial de
elector

Numero de hijos
Parentesco

Lugar de nacimiento
Nacionalidad

Edad

CURP

Numero  nacional de
identidad o identificacion o

Referencias personales

Nombres de familiares,
dependientes y
beneficiarios

Edad de dependientes

econémicos

Lugar de procedencia
Firma

Correo electronico
Domicilio

Teléfono fijo particular
Codigo QR

Profesional equivalente Numero de pasaporte

e Disponibilidad para viajar Numero de licencia de Idioma o lengua natal

conducir
Datos laborales

e [echa de ingreso laboral Profesion Hoja de servicio

e Areade adscripcion Categoria Rango

e Nivel Fecha de egreso laboral Constancia de no

¢ Jornada laboral Sueldo inhabilitacion

e Ocupacion Documentos de Teléfono institucional

e [ormacion nombramiento Experiencia

» Referencias personales Puesto Documentos de incidencia
Correo electrénico
institucional

Datos Patrimoniales

e Descuentos
e Seguros

e Retenciones

» (Cuentas bancarias
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Datos de localizacién

¢ Domicilio o componentes
del mismo

e Pais de residencia

e Domicilio para oir y recibir
notificaciones

e Teléfono celular particular

e Correo electronico de
contacto

e Correo electronico
personal

e Personas para oir y recibir
notificaciones

e Estado vy
residencia

ciudad de

Procesos administrativos

¢ Antecedentes penales

Académicos

e Grado académico

e Nivel escolar

e Trayectoria educativa
e (Cddigo QR

e Titulos

e Certificados

e (alificaciones
e Libro

s Expediente

e Foja

e Matricula

e Reconocimientos
e Promedio general
¢ Tipo de examen
e Creditos

e Registro

Datos personales sensibles

De conformidad con el Articulo 4, fraccion Xll, de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, se identificaron los siguientes datos sensibles:

Informacién de salud

e Estado de salud fisico
e Diagndsticos
e Uso de
ortopédicos
e Uso de aparatos auditivos

aparatos

e Medidas antropométricas
e [ncapacidades médicas
e Estado de gestacion

e Enfermedades

e Tipo de sangre

e Uso de
oftalmologicos

aparatos

Datos biométricos estaticos

* |magen o fotografia
e Huella digital
e Reconocimiento facial

Datos biométricos Dinamicos

e Firma Manuscrita

Ideoldgicos

¢ Afiliacion sindical
e Afiliacion politica

V. El caracter obligatorio o facultativo de la entrega de los datos personales.

La entrega de los datos personales contenidos en el curriculum vitae, solicitud de ingreso y documentos
comprobatorios establecidos como requisitos para realizar los tramites administrativos para un movimiento
de alta como servidor publico de este Poder Legislativo, es de caracter obligatorio, y tiene por finalidad
confirmar la veracidad de la informacion, asi como integrar el expediente de nuevo ingreso.

/’
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Dicha informacién debe ser tratada por disposicion expresa en la Ley y/o por contar con el consentimiento
expreso y/o tacito, fundamento que se expresa en el presente documento, el cual se da por consentido a
través del llenado de la solicitud de empleo y/o la entrega de los datos y documentos requeridos para la
incorporacion al sistema de datos personales. Los datos personales contenidos en los documentos
comprobatorios a los que se hizo mencion también son susceptibles de proteccion.

La recepcion del curriculum vitae por parte del Departamento de Administracion de Personal no constituye
ninguna oferta de empleo formal ni otorga derecho a favor del titular.

VI. Las consecuencias de la negativa a suministrarlos.

LLa negativa a proporcionar la informacion solicitada produce, como consecuencia, que no pueda ser
considerado para prestar sus servicios en este Poder Legislativo vy, por ende, no se realice el alta como
servidor publico.

VII. Las finalidades del tratamiento para los cuales se obtienen los datos personales, distinguiendo aquellas
que requieran el consentimiento de la o el fitular.

Finalidad del sistema de datos personales: Gestionar, elaborar y aplicar los movimientos de las personas
servidoras publicas adscritas al Poder Legislativo, asi como los derechos y obligaciones que deriven de la
relacion laboral en apego a la normativa vigente.

Finalidad de la base de datos personales: Planear, organizar, coordinar y controlar el desarrollo del personal.
VIIl. Cuando se realicen transferencias de datos personales se informara:

El Departamento de Administracion de Personal no lleva a cabo transferencias, salvo aquéllas excepciones
previstas por el articulo 66 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
del Estado de México y Municipios.

IX. Mecanismos y medios que estaran disponibles para el uso previo al tratamiento de los datos personales,
para que el titular, pueda manifestar su negativa para la finalidad y transferencia que requieran el
consentimiento del titular.

No existen mecanismos para que el titular manifieste su negativa para la finalidad y tratamiento, sin perjuicio,
de gue el titular puede ejercer su derecho de oposicion de datos personales en los términos previstos por

el articulo 103 de la ley de la materia.

X. Mecanismos, medios y procedimientos disponibles para ejercer los derechos ARCO, indicando la
direccién electrénica del sistema para presentar sus solicitudes.

Los derechos ARCO son derechos humanos que permiten a las personas controlar su informacion

personal. El acronimo ARCO se refiere a los siguientes derechos: /
Legislacion.CongresoEdomex.gob.mx/AvisosdePriv¥dcidad
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A - acceso

R - rectificacion
C - cancelacion
O - oposicion

Los derechos ARCO son independientes. El ejercicio de cualguiera de ellos no es requisito previo ni impide
el ejercicio de otro. Para que proceda el gjercicio de estos derechos, es necesario que el titular de los datos
personales o su representante legal acrediten su identidad o representacion, respectivamente.

En ningun caso el acceso a los datos personales de un titular podra afectar los derechos vy libertades de
olros.

DERECHO DE ACCESO. Es el derecho que tiene el titular de solicitar el acceso a sus datos personales
que estan en las bases de datos, sistemas, archivos, registros o expedientes del responsable que los
posee, almacena o utiliza, asi como de conocer informacion relacionada con el uso que se da a su
informacion personal.

DERECHO DE RECTIFICACION. Es el derecho del titular de solicitar la rectificacién o correccion de sus
datos personales, cuando éstos sean inexactos o incompletos o no se encuentren actualizados. En otras
palabras, puede solicitar a quien posea o utilice sus datos personales que los corrija cuando los mismos
sean incorrectos, desactualizados o inexactos. '

DERECHO DE CANCELACION. El titular tendra derecho a solicitar la cancelacién de sus datos personales
de los archivos, registros, expedientes y sistemas del responsable a fin de que los mismos ya no estén en
su posesion y dejen de ser tratados por este Ultimo.

El Poder Legislativo no estara obligado a cancelar los datos personales cuando:

e Deban ser tratados por disposicion legal.

e Se refieran a las partes de un contrato y sean necesarios para su desarrollo y cumplimiento.

e Obstaculicen actuaciones judiciales o administrativas, la investigacion y persecucion de delitos o la
actualizacion de sanciones administrativas, afecten la seguridad o salud publica, disposiciones de
orden publico, o derechos de terceros.

e Sean necesarios para proteger los intereses juridicamente tutelados del titular o de un tercero.

e Sean necesarios para realizar una accion en funcion del interés publico.

¢ Se requieran para cumplir con una obligacion legalmente adquirida por el titular.

Asimismo, no procedera la cancelacion de los datos personales ni seran devueltos los documentos que
los contienen y que fueron entregados con motivo de los tramites, convocatorias, gestiones, informes,
denuncias, propuestas, reuniones, consultas, etcétera, salvo que hayan transcurrido los plazos
establecidos en los instrumentos de control archivistico, de conformidad con lo establecido en la Ley de
Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios. =2
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DERECHO DE OPOSICION. El titular tendra derecho en todo momento y por razones legitimas a oponerse
al tratamiento de sus datos personales, para una o varias finalidades o exigir que cese el mismo, en los
supuestos siguientes: '

e Cuando los datos se hubiesen recabado sin su consentimiento y éste resultara exigible en términos
de las disposiciones legales aplicables.

e Aun siendo licito el tratamiento, el mismo debe cesar para evitar que su persistencia cause un dafo
0 perjuicio al titular.

e Sus datos personales sean objeto de un tratamiento automatizado, el cual le produzca efectos
juridicos no deseados o0 afecte de manera significativa sus intereses, derechos o libertades y estén
destinados a evaluar, sin intervencion humana, determinados aspectos personales del mismo o
analizar o predecir, en particular, su rendimiento profesional, situacion econdémica, estado de salud,
preferencias sexuales, fiabilidad o comportamiento.

e Cuando el titular identifique que se han asociado datos personales o se le ha identificado con un
registro del cual no sea titular o se le incluya dentro de un sistema de datos personales en el cual
no tenga correspondencia.

» Cuando existan motivos fundados para ello y la ley no disponga lo contrario.

Dichos derechos se podran ejercer indistintamente en el Sistema de Acceso, Rectificacion, Cancelacion y
Oposicion de Datos Personales del Estado de México (Sarcoem), a través de la direccion
www.sarcoem.org.mx  y/o la Plataforma Nacional de Transparencia, ingresando al enlace
www.plataformadetransparencia.org.mx, o en la forma que mas le convenga al titular, ya sea de manera
escrita o verbal, directamente o a través de apoderado o representante legal, por correo electrénico, por
correo certificado o servicio de mensajeria o ante el Departamento de Administracion de Personal o la
Unidad de Informacion del Poder Legislativo.

Xl. La indicacion por la cual la o el titular podran revocar el consentimiento para el tratamiento de sus datos,
detallando el procedimiento a seguir para tal efecto.

Se hace de su conocimiento que el titular procederd su revocacion con el consentimiento para que sus
datos personales sean tratados, en el entendido de que el ingreso de cualqguier documento o la anotacién
en cualquier registro tiene el caracter de publico, por lo gue la legislacion en materia de archivos establece
disposiciones para su proteccion, preservacion y conservacion de la Direccion de Administracion y
Desarrollo de Personal.

En caso de resultar procedente su solicitud, el alcance de la revocacion del consentimiento debera
determinarse atendiendo a las circunstancias particulares del caso concreto y a la normatividad aplicable.
En ese sentido, las medidas que, en su caso, podrdn adoptarse comprenden la cancelacion de los datos
personales, el cese y bloqueo de su tratamiento o la implementacion de medidas especificas de proteccion,
segun corresponda.
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Por lo anterior, se le solicita atentamente establecer comunicacion con la Direccidon de Administracion y
Desarrollo de Personal, a efecto de analizar de manera conjunta su solicitud y, en su caso, proponer una
alternativa de atencion que resulte juridicamente viable y congruente con las disposiciones en materia de
proteccion de datos personales, en el cual indique lo siguiente: Nombre completo, Sistema de datos
personales en el cual obra la informacion respectiva (Certificaciones y estandares de competencia), Datos
personales sobre los cuales se revoca el consentimiento para el tratamiento, Manifestacion de que conoce
las consecuencias que conlleva la revocacion y que las asume a su entero perjuicio y Firma autdgrafa o
huella digital.

Una vez presentado el escrito correspondiente, debera comparecer personalmente ante la Unidad de
Informacion de este Poder Legislativo dentro del plazo de tres dias héabiles siguientes a su presentacion,
pudiendo realizar dicha comparecencia y la ratificacion el mismo dia de su ingreso. Lo anterior, con la
finalidad de que le sean explicados los alcances y las consecuencias juridicas de la revocacion del
consentimiento, asi como para que ratifique de manera expresa su voluntad de llevar a cabo dicho acto.
Una vez cumplido este requisito y, de resultar procedente la solicitud, se adoptaran las medidas necesarias
para que la revocacion surta sus efectos conforme a la normativa aplicable.

Asimismo, es importante precisar que, cuando la revocacion del consentimiento tenga como consecuencia
la cancelacion de los datos personales, debera observarse previamente un periodo de blogueo de tres
meses, durante el cual los datos permaneceran conservados exclusivamente para efectos de determinar la
procedencia definitiva de la cancelacion y verificar que no exista impedimento legal, obligacion de
conservacion o razon de interés publico que justifique la continuidad de su tratamiento.

Xll. Cuando aplique, las opciones y medios que el responsable ofrezca a las o los titulares para limitar el
uso o divulgacioén, o la portabilidad de datos.

En congruencia con las finalidades para el tratamiento de sus datos personales, no se cuenta con medios
para limitar su usc o divulgacion.

Xlll. Los medios a través de los cuales el responsable comunicara a los titulares los cambios al aviso de
privacidad.

El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones derivadas de nuevos
requerimientos legales o de nuevas necesidades administrativas o de otra indole. Cualquier modificacion
que sufra el presente documento, serd informada en el apartado identificado como "Control de Cambios"
gue aparece en la parte final del presente documento, para otorgar mayor certeza.

Sin embargo, en caso de que sea de su interés identificar el tratamiento vigente a sus datos personales o
ejercer algun derecho ARCO, se le invita a consultar el aviso de privacidad vigente en la pagina de internet
del Poder Legislativo del Estado de México, a través del enlace
nttps.//legislacion.congresoedomex.gob.mx/avisosdeprivacidad, en el apartado de Avisos de Privacidad,
donde podra consultar e imprimir el presente documento, o en su caso acudir directamente ante este
departamento.
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XIV. El cargo y domicilio del encargado indicando su nombre o el medio por el cual se pueda conocer su
identidad.

Toda vez que el tratamiento de los datos personales se realiza directamente por el personal adscrito al
Departamento de Administracion de Personal, no se cuenta con la figura de encargado (tercero ajeno de
caracter publico o privado) para el manejo de estos.

XV. El domicilio del responsable, y en su caso, cargo y domicilio del encargado, indicando su nombre o el
medio por el cual se puede conocer su identidad.

* Avenida Independencia Oriente, numero 102, colonia Centro, Toluca de Lerdo, Estado de México,
planta baja, C.P. 50000.

XVI. El fundamento legal que faculta al responsable para llevar a cabo el tratamiento.

Articulo 94 Fraccion IV de la Ley Organica del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de México.
Articulo 157, 160 fraccion | vy I, 161 del Reglamento del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de
México.

Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo del Poder Legislativo del Estado de México.

Manual General de Organizacion de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

Manual de Procedimientos del Departamento de Administracion de Personal.

XVil. Procedimiento para gue se ejerza el derecho a la portabilidad.

En razon del procedimiento de que se trata, para el cumplimiento de las atribuciones establecidas en la ley
de la materia, no le es aplicable el presente apartado.

XVIIl. Domicilio de la Unidad de Transparencia.

e La Unidad de Informacion del Poder Legislativo, esta ubicada en avenida Independencia Oriente,
numero 102, colonia Centro, Toluca de Lerdo, Estado de México, planta baja, C.P. 50000.

XIX. Datos de contacto del Instituto, incluidos domicilio, direccién del portal informativo, correo electrénico
y Centro de Atencidn Telefénica, para que el titular pueda recibir asesoria o presentar denuncias por
violaciones a las disposiciones de la Ley.

Datos de contacto del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de México y Municipios:

¢ Domicilio: Calle de Pino Suarez, sin nimero, actualmente Carretera Toluca-Ixtapan # 111, colonia
La Michoacana; municipio de Metepec, Estado de México, C.P. 52166

e Direccion del Portal Informativo: http://www.infoem.org.mx

e Correo electronico del Centro de Atencion Telefénica; cat@infoem.org.mx
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¢ Teléfono del Centro de Atencion Telefonica: 800 821 04 41.

Finalmente, en caso de que requiera asesoria u orientacion en materia de proteccion de datos personales
o sobre los derechos previstos por la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de México y Municipios, se le sugiere dirigirse a la Direccion General de Proteccién
de Datos Personales del Infoem, a través del teléfono, 72 22 26 19 80 (conmutador) ext. 301, o los correos
electrénicos datospersonales@infoem.org.mx y/o salvador.hernandez@infoem.org.mx, asi como en el
domicilio de la Direccion General de Proteccion de Datos Personales, ubicado en Calle Lienzo Charro 323
sur, Colonia San Jorge Pueblo Nuevo, Metepec Estado de México, C.P. 52154

CONTROL DE CAMBIOS
Numfarlc? o8 Sec.cllones Descripcién del cambio Fecha
revision modificadas
0 Todas Documento inicial 31/01/2025
1 Péag. 6 Enlace de consulta del Aviso de Privacidad 02/06/2025
6. Plazo para revocar el consentimiento para el
tratamiento de los datos.

2 Pag. 6,9 9. Cambio teléfono de contacto y correos de la blLe o

Direccion General de Proteccion de Datos

Personales

El Comité de Transparencia dgl Pode egisl fvo, otorga el visto bueno al Aviso de Privacidad Integral
correspondiente a la base de istema de personal del Poder Legislativo", integrante del sistema de
datos personales con folio 8ICBDIPUTADOS/SDP/2023 “Departamento de Administracién de Personal”,
cuya validez juridica se sustenta en el acuerdo PLEGISLA/LXI/CT/24ext/2026/DECIMO SEPTIMO, mismo
que fue aprobado en la 24* Sesion Extraordinaria del Comité de Transparencia del Poder Legislativo del
Estado de México, celebrada el primero de julio de dos mil veintiséis.
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COMITE DE TRANSPARENCIA

JUAN MIGUEL HERNANDEZ MARTINEZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE INFORMACION
PRESIDENTE

EDGAR GARCIA GARCIA
ORDINADORA VOCAL EN CUESTIONES RELACIONADAS

LuIs ALBEHRTA Ll
ENCARGADO DE LA UNITAD!

DE GESTION UMENTAL Y CON LA PROTECCION DE LOS DATOS
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS PERSONALES
VOCAL

La presente hoja corresponde al acuerdo PLEGISLA/LXI/CT/24ext/2026/DECIMO SEPTIMO, mismo que fue aprobado en la
247 Sesion Extraordinaria del Comité de Transparencia del Poder Legislativo del Estado de México, celebrada el primero de
julio de dos mil veintiséis.

Legislacion.CongresoEdomex.gob.mx/AvisosdePrivacidad
Pagina 10 de 10




